
คป.02 (1) 
 

บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคเขมราฐ 

ท่ี   ......................................................................วันท่ี......................................................................................... 

เรื่อง แจงการขาดเรียนของนักเรียน นักศึกษา 

  

เรียนครูท่ีปรึกษาระดับชั้น............................................... 
 

 เนื่องจากขณะนี้เขาสูการเรียนการสอนในสัปดาหท่ี..................ประจําภาคเรียนท่ี...................... 

ปรากฏวานักเรียน – นักศึกษาในท่ีปรึกษาของทานขาดเรียนบอยครั้งในรายวิชา................................................ 

รหัสวชิา................................ซ่ึงหากขาดเรยีนเกิน....................คาบ จะสงผลใหหมดสิทธิ์ในการสอบปลายภาค  

ดังรายชื่อตอไปนี้ 
 

ลําดับท่ี รหัสประจําตัว ช่ือ – สกุล จํานวนคาบท่ีขาด

เรียน 

หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 

1. ทราบ 

     2. กํากับดูแลและติดตาม 

     3. แจงผูปกครอง 

 

  ลงชื่อ......................................... 

  (...............................................) 

                                                                                       ครูประจําวิชา 

 

         ลงชื่อ....................................... 

         (...............................................) 

                               ครูท่ีปรึกษา 

หมายเหตุ  : แจงครูท่ีปรึกษารับทราบและมอบครูประจํารายวิชาเก็บเปนหลักฐาน 1 ฉบับ 


